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Postanowienia ogolne

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania biblioteki w trakcie epidemii
COVID-19 okresla warunki i zasady bezpieczenstwa obslugi uzytkownikéw biblioteki,
zasady udostgpniania i zwrotow zbiordw bibliotecznych, podrgcznikow oraz innych
czynnosci zwigzanych z obstuga czytelnikéw 1 zachowania cigglosci pracy biblioteki.
Zapisy Procedury obowigzujg wszystkich uzytkownikéw: uczniow, rodzicow/opiekunow
prawnych, nauczycieli i pracownikoéw szkoty.
Celem procedury jest:

a) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19,

b) umozliwienie uczniom dostepu do ksigzek w postaci tradycyjnej, oddanie

wypozyczonych pozycji przed okresem kwarantanny woluminow.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uiytkownikow

oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

Biblioteka szkolna w okresie pandemii COVID-19 funkcjonuje na podstawie wytycznych
MZ, GIS i MEN.

Zawieszone zostaje uzytkowanie korzystanie z ICIM oraz wolny dostep do potek.

Godziny otwarcia biblioteki dostosowane sa do potrzeb czytelnikow.

Przed wejsciem do biblioteki nalezy kazdorazowo zdezynfekowac rece.

Zawieszone do odwotania zostaje korzystanie z czytelni na miejscu.

W czytelni beda mogli przebywa¢ wylacznie uczniowie zgloszeni przez wychowawcow,
ktérzy sa zwolnieni z zaje¢ edukacyjnych (o ile nie jest to lekcja pierwsza lub ostatnia).
Podczas pobytu w czytelni uczniowie zajmuja wyznaczone miejsca zachowujac dystans 1,5
—2m.

W wypozyczalni moze jednoczesnie przebywac 2 czytelnikdw.
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Na drzwiach wejsciowych do biblioteki umieszczona zostaje informacja o maksymalnej
liczbie czytelnikow mogacych jednoczesnie przebywac w bibliotece szkolne;.

Pracownicy sg zaopatrzeni w $rodki ochrony osobistej: przylbice, maseczki, rgkawice,
preparaty do dezynfekcji rak.

W punkcie kontaktu uzytkownika z bibliotekarzem ustawiono przestong z pleksi.

Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia (co godzing).
Nalezy regularnie czys$ci¢ powierzchnie wspolne, z ktérymi stykaja si¢ uzytkownicy, np.
klamki drzwi wej$ciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsréd
pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny

I wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z ktorymi pracownik miat kontakt.

Wypozyczenia i zwroty ksigZek

Zwrotu 1 wypozyczen ksigzek dokonywa¢ moga wylacznie osoby zdrowe, u ktérych nikt
z rodziny nie przebywa na kwarantannie ani w domowej izolacji.

Wypozyczanie zbiorow bibliotecznych odbywa si¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy biblioteki.

Zwrotu wypozyczonych pozycji ksiazkowych mozna dokonywa¢ tylko w piatki w
godzinach pracy biblioteki.

Wszystkie zwracane pozycje ksigzkowe podlegaja obowigzkowej 2-dniowej kwarantannie.
Podreczniki dla uczniow klas I-VIII wypozyczane beda w wyznaczonym terminie, wedtug
ustalonego harmonogramu.

Uczniowie nie moga samodzielnie poruszac si¢ migdzy regatami.

Ksigzki podaje bibliotekarz.

W wypozyczalni moze jednocze$nie przebywac 2 czytelnikow.

Czytelnicy zobowigzani sg do zachowania bezpiecznej odlegtosci 1,5 — 2m, zalecane jest
posiadanie maseczek.

W przypadku, gdy z biblioteki chce skorzysta¢ wiecej osob, czekaja one przed biblioteka

z zachowaniem bezpiecznej odleglosci (rekomendowane sg 2 metry, minimum 1,5 m).
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Obowigzki czytelnika

. Do pomieszczenia biblioteki szkolnej mogg wejs¢ tylko uczniowie szkoty.

. Nalezy przestrzega¢ przyjetych =zasad bezpieczenstwa sanitarnego, np. stosowac
jednorazowe rekawiczki lub ptyn dezynfekujacy.

. Zwrotu 1 wypozyczen ksigzek dokonywa¢ moga wylgcznie osoby zdrowe, u ktorych nikt
z rodziny nie przebywa na kwarantannie ani w domowej izolacji.

. W pomieszczeniu biblioteki zabrania si¢ korzystania z telefonéw komoérkowych i innych
urzadzen aktywowanych dotykiem.

. W celu zminimalizowania mozliwo$ci zarazenia wirusem Maksymalnie do biblioteki moga
wejs¢ dwie osoby: jedna wypozyczajaca, druga oczekujaca (w wyznaczonej strefie).

. W przypadku wickszej liczby oséb przebywajacych w bibliotece, powinny one oczekiwaé
na korytarzu w bezpiecznej odlegtosci 1,5-2 m.

. Zbiory biblioteczne podaje wylacznie bibliotekarz.

Czytelnicy moga sktada¢ zamowienia ksigzek droga elektroniczng (e-mail, dziennik
elektroniczny).

. Zapytania o ksiagzki, zamowienia ksigzek lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen

nalezy kierowac¢ na adres e-mail: biblioteka@zssdg.edu.pl.

Obowigqzki bibliotekarzy

. Pracownicy bezposrednio obstugujacy uzytkownikow biblioteki sa zobowigzani
do stosowania zasad profilaktyki zdrowotnej, dezynfekowania rak lub zakladania
jednorazowych rekawic ochronnych.

. Wszystkie ksigzki zwrocone przez czytelnikow sa oznakowane datg zwrotu, odlozone
w odrebne miejsce oraz poddane 2-dniowej kwarantannie (zgodnie z wytycznymi MEN,

MZ 1 GIS dla publicznych i niepublicznych szkot i placowek od 1 wrzes$nia 2020 r.).
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3. W czasie przerwy w bezposredniej obstudze uzytkownikow biblioteki pracownicy prowadzg
prace porzadkowe ze szczegdlnym uwzglgdnieniem ciaggdw komunikacyjnych: wietrzg salg,
przecieraja powierzchnie ptaskie.

4. Po zakonczeniu obstugi czytelnikdéw — na koniec dnia — pracownicy dezynfekujg srodkami
zapewnionymi przez szkot¢ powierzchnie ptaskie i sprzgty w pomieszczeniu biblioteki

i zapleczu.

Zadania biblioteki

1. Biblioteka podejmuje inicjatywy skierowane do czytelnikdéw, ktore utatwiaja im dostep do
kultury, wiedzy i1 informac;ji.

2. Prowadzi dziatalno$¢ informacyjng, edukacyjna 1 kulturalna.

3. Biblioteka realizuje e-ustugi, np. udzielanie porad bibliotecznych i czytelniczych online. 4)
Nauczyciele bibliotekarze s3 w kontakcie z czytelnikami, proponuja rozne formy
aktywnos$ci w formie konkursow, zabaw literackich.

4. Nauczyciele bibliotekarze wspolpracuja z pozostatymi nauczycielami, aby wspomagaé
proces dydaktyczny.

5. Na stronie internetowej szkoty i w zakladce e-biblioteka sa umieszczane recenzje ksiazek,
teksty literackie, linki do darmowych audiobookdéw 1 e-bookow, listy polecanych ksigzek,
linki do ekranizacji lektur szkolnych, linki do instytucji kultury oferujacych wirtualny
dostep do S$wiatowych muzedw, sztuk teatralnych, linki do bibliotek cyfrowych
zawierajacych najcenniejsze skarby polskiej kultury 1 historii, np. Biblioteka Cyfrowa
Polona, linki do filméw, spektakli, koncertéw, stuchowisk 1 programoéw publicystycznych,
wydarzen kulturalnych.

6. Biblioteka prezentuje propozycje ksigzek, a takze istotne biezace informacje dotyczace
akcji, konkurséw wydarzen czytelniczych i tematdéw, np.: — linki do stron z bezptatnymi
ksigzkami 1 lekturami szkolnymi, ktére wspomoga proces edukacji badz uprzyjemnia pobyt
w domu, m.in.: lektury.gov.pl, wolnelektury.pl, — linki do stron z bezptatnym dostgpem do

ekranizacji lektur szkolnych, — informacje o Migdzynarodowym Dniu Ksigzki dla Dzieci.
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